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Hassas Gorev Tespit Formu

ilk Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Yazili Prosediirlerin

Tedbirlerin Uygulamaya

Sira Gorev (Pozisyon) Gorevin Tanimi Gorev Tarumma Hliskin Varhigi (Var/Yok) ve  |Mevcut Tedbirler (Risklere Yoénelik) ilave Tedbirler Kf)r.mul.m.asmdan Sorumlu Son Tarih
No Riskler . Kisi/Kisiler
Kaynagi . ..
Birim/Birimler
Maas Islemleri var Veri glI‘l$1ICIill’lll’1 t.am ve eksiksiz yapilmasi, kontrollerin |Gergeklestirme ve He.lrcama Yetkilisi
. gerceklestirilmesi. tarafindan kontrollerin yapilmast. e
- Hak kayb1 (2547 sayil Yiiksek —_ — — - ——] Miidiir,
L Ek ders, yolluk ve yevmiye o Evraklarin kontrollerinin gergeklestirilmesi, Birimler  |Gerceklestirme ve Harcama Yetkilisi . .
2|Maag Tahakkuk Birimi . . . Kamu Zarari, Ogretim Kanunu . N . Yiiksekokul Sekreteri
(Odeme Emri Belgesi A aras1 koordinasyonun saglanmast, tarafindan kontrollerin a 1linast.
Idari Para Cezas1 6245 sayil1 Harcirah — — — - —
: . Kesintilerin ve verislerinin tam ve eksiksiz yapilmasi, |Gerceklestirme ve Harcama Yetkilisi
3 SGK Islemleri Kanunu) . . N o .
yapilacak islemlerin yasal siireler icerisinde tarafindan kontrollerin yapilmasi.
Tasinir mallarmm eiris ve ciki Kamu Zararina (Ta 1\1/1?: Mal Taginirlarinin giris ve ¢ikis islemleri diizenli ve Taginir Kontrol Yetkilisi ve Harcama  |Miidir,
4| Tasmir Kayit Yetkilisi 2% . Eing ve gy . . i .o zamaninda yapilarak tasinir kontrol yetkilisince kontrol | Yetkilisi tarafindan kontrol edilmelidir. | Yiiksekokul Sekreteri
islemleri, korunmasi sebebiyet verme Yonetmeligi) I
edilmelidir.
Var
Kullanilan sistem araciligtyla .(MSKU Qn Gergeklestirilen islemlerin kontrollerinin yapilmasi ve Yuk.sekokul Sekreterlnve‘.Ogrenm . .
. L . e e o Hak ve zaman kaybi, Lisans ve Lisans . L . . Islerinden sorumlu Miidiir Yardimcist | Yiiksekokul Sekreteri
5]Ogrenci Isleri Personeli Boliim ve 6grencilerin bilgi ve .. el degistirme yetkisini kullanarak diizeltmelerin . . e
o . Kisi zarar1. Egitim-Ogretim tarafindan kontrol edilmesi, Midiir
verilerinin diizenlenmesi. N o yapilmasi.
Yonetmeligi)
Var
(2547 sayili Kanun,
Lo Pf:rso.nellerm ozluki(atama,‘gf)rev Hak ve zaman kaybi, 657 sayth Devlet Diizenli takiplerin yapilarak is ve iglemlerin Boliim sekreterll.klerl ile koordineli Yiiksekokul Sekreteri
6] Personel Isleri stiresi uzatimi vb.) islemlerinin .. Memurlar1 Kanunu, .. . ¢alisarak olusabilecek aksakliklarin e
- Kisi zarar1. . . gergeklestirilmesi. S - Miidiir
dogru ve zamaninda yapilinasi. Yonetmelik ve giderilmesi.
Yonergeler.)
Taginir Kontrol Yetkilisi Tasln} rkayt yetklllsmce yap tlan Kamu zararina var Diizenli takiplerin yapilarak is ve islemlerin Harcama yetkilisince kontrollerin e
7 is ve Islemlerin kontrollerinin . (Tasinir Mal .. . Miidiir
sebebiyet verme. R . gerceklestirilmesi. yapilmasi.
yapilinasi Yonetmeligi)
Birim Mutemedi tarafindan Var . . - .
. - . Diizenl 0 1gel k kl Harcam kilisince kontrollerin e
8|Gergeklestirme Gorevlisi diizenlenen 6deme emri Hak Kayb1 (5018 sayili Kamu uzen ene?n.odelne emri belgelerinin ve ek evraklarinin |Harcama yetkilisince kontrolle Midiir
e L o e kontrollerinin yapilmas. yapilmasi.
belgelerinin kontrollerinin Mali Yonetimi ve
* Harcama talimat1 vermek Var
Harcama Yetkilisi - . .. (5018 sayili Kamu |Diizenlenen 6deme emri belgelerinin ve ek evraklarmim |Ust Birim tarafindan kontrollerin Strateji Gelistirme Daire
9 *Odeme Emri Belgelerini Hak Kayb1 o e . -
. Mali Yoénetimi ve  |kontrollerinin yapilinasi. yapilmasi Baskanlig
imzalamak.
Kontrol Kanunu)
Tasinir Kayit yetkilisinin, taginir Var . _
Harcama Yetkilisi kontrol yetkilisinin ve maas (5018 sayilit Kamu T‘asmAlr taléplerl dogrultusunda gergek Tht?}{aglarm Ust Birim tarafindan kontrollerin Strateji Gelistirme Daire
9 Hak kayb1 giderilmesi ve yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar

mutemedinin gergeklestirdigi
islemleri kontrol etmek.

Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu)

¢ergevesinde gergeklestirilmesinin sa lanmasi.

yapilmasi

Baskanlig
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